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Создание Номенклатурной позиции

Откройте окно Номенклатура [F2] и выберите необходимый склад.
В дереве справочника выберите секцию, в которую необходимо добавить позицию.
Нажмите кнопку Добавить.
В открывшемся окне «Информация о Номенклатурной позиции» заполните необходимые
поля и нажмите кнопку Применить.

Для более подробной информации по заполнению реквизитов номенклатурной позиции
обратитесь к разделу Окно Информация о Номенклатурной позиции

Создание позиции из окна поиска

Такой способ удобен, если перед созданием новой позиции необходимо проверить, нет ли в
справочнике позиции с аналогичным наименованием.

Выберите секцию, в которой вы планируете создать позицию;
Откройте окно поиска, например по полю Наименование (подробнее о поиске смотрите
раздел Поиск по справочнику).
Введите в поле поиска необходимые критерии, отметьте галочку По всему дереву и
нажмите кнопку Выполнить поиск.

Если в результате этой операции ничего не будет найдено, в окне поиска появится кнопка
Добавить, нажав которую вы сможете создать позицию в текущей секции склада.

Удаление позиции

Для удаления одной или нескольких позиций склада:

Отметьте галочками необходимые позиции;
Нажмите кнопку Удалить;
В открывшемся окне предупреждения подтвердите удаление.

Следует отметить, что позицию невозможно удалить, если ссылка на неё есть в хотя бы одном
документе.

Перемещение позиций между секциями

Отметьте галочками позиции, которые вы хотите переместить;
Нажмите кнопку Вырезать;
Перейдите в необходимую секцию и нажмите кнопку Вставить.

Полезные рекомендации:

Для выделения всех позиций внутри секции нажмите Ctrl+A.

Для быстрого выделения диапазона позиций нажмите и удерживайте клавишу «Пробел».
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Вы также можете вырезать позиции из результатов поиска!
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